Naudojimosi biblioteka taisyklés

1.

Skaitytoju registravimo, asmens duomenu tvarkymo tvarka

Gimnazijos bibliotekos fondas yra gimnazijos turtas ir juo gali naudotis visa
gimnazijos bendruomené.

Bendruomenés narys, norintis tapti bibliotekos skaitytoju, privalo susipazinti su
naudojimosi biblioteka taisyklémis.

pateikti galiojant] asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta;

nurodyti asmens tapatybés duomenis (varda, pavarde) ir duomenis rySiams palaikyti
(gyvenamosios vietos adresa, telefono numer]j ir (ar) elektroninio pasto adresg);
Vartotojy asmens duomenys tvarkomi $iais tikslais: organizuoti vartotojy aptarnavimag
ir informacinj apripinima; vykdyti vartotojy apskaita; nustatyti asmens tapatybe;
vartotojo pazymeéjimui funkcionuoti bendros vartotojy registravimo duomeny bazés

pagrindu;

asmens duomenys saugomi tol, kol vartotojas naudojasi bibliotekos paslaugomis, arba
biblioteky informaciniy sistemy nuostatuose nustatyta asmens duomeny saugojimo
bibliotekos informacingje sistemoje terming. Suéjus Siam terminui, asmens duomenys
sunaikinami.

pasiraSyti bibliotekos skaitytojo formuliare ir tuo patvirtinti, kad:

susipazino su naudojimosi biblioteka taisyklémis ir sutiko jy laikytis.

2.

Skaitytoju aptarnavimo tvarka

skaitytojas j namus gali paimti ne daugiau kaip 5 vnt. spaudiniy, ne ilgesniam kaip 21
dieny laikotarpiui.

Skaitytojo praSymu naudojimosi spaudiniais terminas gali biiti pratgstas, atsizvelgiant
1 spaudinio paklausa.

Skaitykloje esantys vertingi, vienetiniai, informaciniai leidiniai, chrestomatijos,
zodynai | namus neiSduodami.

Skaitykloje esantys dokumentai gali biiti skolinami | pamokas, uZsirasius skaitykloje
iSduodamy dokumenty registravimo lape.

Kompaktiniai diskai iSduodami ; namus tik mokiniams nuo 9 klasés ir mokytojams.
Mokiniai iki 9 klasés kompaktiniais diskais gali naudotis tik bibliotekoje su
bibliotekininko ar mokytojo prieZitira.

Skaitytojams draudziama: keisti nustatytg spaudiniy tvarka fonduose, taip pat nestis j
skaityklg kuprines, paltus, uzkandziauti.

Skaitytoju teisés

gauti visg informacija apie bibliotekos paslaugas, fondy iSdéstyma, turimus
bibliotekoje dokumentus;

naudotis visais bibliotekoje sukauptais ir prieinamais informacijos istekliais,
informacijos paieSkos priemonémis, bibliografinés informacijos tvarkymo jrankiais,
turima jranga bei patalpomis;

bibliotekininkui teikti uzklausas ZodzZiu arba iSankstines uzklausas rastu;



naudotis bibliotekos kompiuteriais.
Skaitytoju pareigos ir atsakomybé

laikytis naudojimosi biblioteka taisykliy ir kity bibliotekos teikiamas paslaugas
reglamentuojanciy teisés akty bei nustatyty elgesio viesoje vietoje reikalavimy;
laiku grazinti panaudai gautus dokumentus;

tausoti ir saugoti panaudai gautus dokumentus ir kitg bibliotekos turtg;

ISvykstantys i§ gimnazijos darbuotojai ir mokiniai privalo i§ anksto informuoti apie tai
bibliotekininkg ir grazinti bibliotekai visus pasiskolintus spaudinius.

mokslo mety pabaigoje visi leidiniai turi buti grazinami j biblioteka.

skaitytojui pametus arba sugadinus leidinj, turi nupirkti tokj patj arba kitg ugdymo
procesui reikalingg tokios pat vertés leidinj.

Siurksciai pazeidus bibliotekos taisykles, laikinai atimama teisé naudotis bibliotekos
paslaugomis.

Bibliotekos teisés

paprasyti vartotojy parodyti iSsineSamus dokumentus ir daiktus jeigu kilo jtarimas dél
bibliotekos turto ar bibliotekos vartotojo asmeninio turto vagystés;

paprasyti vartotojy pasisalinti i§ bibliotekos patalpy, jei jiems apribota teisé naudotis
bibliotekos paslaugomis, jei vartotojai yra apsvaige nuo alkoholio, narkotiniy,
psichotropiniy ar kity psichikg veikian¢iy medziagy, jeigu uzsiima komercine veikla
bibliotekos patalpose arba kitaip pazeidzia bibliotekos teikiamas paslaugas
reglamentuojancius teisés aktus;

Bibliotekos pareigos

uztikrinti Siose taisyklése nustatyty vartotojy teisiy jgyvendinima;

teikiant paslaugas vadovautis pagarbos Zzmogaus teiséms, lygiy galimybiy,
teisingumo, nediskriminavimo, profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais ir
naudojimosi biblioteka taisyklémis;

uztikrinti bibliotekos paslaugy prieinamuma negalig turintiems asmenims, kuriems
reikia specialiy aptarnavimo salygy.

Jvertinti vartotojo padarytg paZeidima pagal masto, sunkumo bei poveikio kriterijus ir
priimti sprendimg dél teisés naudotis biblioteka ribojimo.

Naudojimosi bibliotekos technine jranga taisyklés

1.

Naudojimosi kompiuteriais tvarka

Bibliotekos kompiuteriais, internetu skaitytojai gali naudotis tik mokymo(-si) bei
mokyklos projekty, renginiy jgyvendinimo tikslais.

Bibliotekos kompiuteriais gali naudotis visi bibliotekoje registruoti skaitytojai.
Vartotojai turi teis¢ naudotis Siomis paslaugomis: ieskoti informacijos internete,
jrasyti informacija | atminties kortele.

Kiekvienas kompiuterio vartotojas privalo uzsiregistruoti ,, Vartotojy darbo prie
kompiuterio bibliotekoje registravimo” lape.



e Vartotojas turi teis¢ kreiptis informacijos paieskos klausimais, bei iskilus
nesklandumams dirbant kompiuteriu.

o naudotis kompiuteriu neuzsiregistravus ir negavus bibliotekininko leidimo;

e patiems jjungti ir i§jungti kompiuterius;

e jdiegti programas;

o kompiuteryje palikti jrasyta informacija;

e naudotis kompiuteriais ne mokymosi tikslais.

2. Atsakomybé

Vartotojas, sugadings bibliotekos techning jranga, turi atlyginti atitinkamai pagal padaryta
zala.



